
BBV Treuhand AG / E. Schweizer 

1. Eröffnung durch den Präsidenten 

1.1. Begrüssung 

� Genossenschaftsmitglieder 
� Mitglieder der Kontrollstelle 
� Gastlieferanten 

� Gäste 
� Referenten 

� Presse 

 

1.2. Entschuldigungen 

Eingegangene Entschuldigungen 

- Name: ........................................................................................................ 
- Name: ........................................................................................................ 

- Name: ........................................................................................................ 
- Name: ........................................................................................................ 

- Name: ........................................................................................................ 
- Name: ........................................................................................................ 

 

1.3. Eröffnungsrede 

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

............................................................................................................................................... 

 

2. Konstituierung 

2.1. Geltende Vorschriften 

- Genossenschaftsstatuten 
- Art. 828 ff. Schweizerisches Obligationenrecht (OR) 

Die Einladung erfolgte nach Art. .... mindestens .... Tage vor dem Versammlungstag in der 
durch die Statuten vorgesehenen Form, unter Bekanntgabe folgender Traktanden: 

Versammlungsführung, die Generalversammlung  

für Präsidenten und Sekretäre 
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1. ................................................................................................................... 
2. ................................................................................................................... 

3. ................................................................................................................... 
4. ................................................................................................................... 
5. ................................................................................................................... 

6. ................................................................................................................... 
7. ................................................................................................................... 

8. ................................................................................................................... 
Abänderungsanträge? 
Einwendungen? 

� Genehmigung 

 

2.2. Eröffnungserklärung 

- statutenkonforme Einladung (Feststellung) 
- Eröffnung der  
� Generalversammlung vom .................... 

� ausserordentliche GV vom .................... 

 

2.3. Stimmrecht/Vertretung         Art. .... Statuten/(OR 885 ff.) 

- wird von jemandem das Stimmrecht bezweifelt oder bestritten? 

- Name: ....................................................................................................... 
- Name: ....................................................................................................... 

- Name: ....................................................................................................... 
- wer übt ein Stellvertretungs-Stimmrecht aus? 

- Name: ....................................................................................................... 
- Name: ....................................................................................................... 

- Name: ....................................................................................................... 

 

2.4. Protokollführung 

- Name: .......................................................................................................... 

 

2.5. Stimmenzähler 

- Wahl eines oder mehrerer Stimmenzähler 

- Gewählt ist/sind: 
- Name: .................................................................... 
- Name: .................................................................... 

 

2.6. Beschlussfähigkeit Art. ..... Statuten 

- ev. mit Präsenzliste prüfen 

- Anzahl anwesende Stimmberechtigte .......................... 
- Erforderliches Quorum .......................... 
- Beschlussfähigkeit Ja  � Nein  � 
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2.7. Beschlussfassung 

- Aufnahme ........................................... Art. ..../(OR 839 ff.) 

- Austritt ........................................... Art. ..../(OR 842 ff.) 
- Sachgeschäfte ........................................... Art. ..../(OR 888 I) 
- Wahlen ........................................... Art. ..../(OR 888 I) 

- Haftung ........................................... Art. ..../(OR 889) 
- Auflösung ........................................... Art. ..../(OR 888 II) 

- Statutenänderung ........................................... Art. ..../(OR 888 II) 

 

3. Traktanden 

- Traktanden-Nr.:............. 

- Ausstände prüfen 
- Kurze Einführung und Vorlage des Geschäftes 

 

 ...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

........................................................................................................................................... 

Eintreten/Rückweisung?  Bestätigung durch Stimmzeichen 

� Rückweisungsanträge sofort behandeln 

 

- Diskussion eröffnen/schliessen 
- Antragstellung 
- Unterscheidung von Ordnungsanträgen  Art und Weise der Verhandlung 

  Vorrangige Behandlung 
   Sachanträgen Beschlussantrag in Form eines Gegen- 

   oder Abänderungsvorschlages 

 

- Abstimmungen 

- Statutenbestimmungen beachten Art. .... 

- offene/geheime Abstimmung? Art. .... 
- Klare, unmissverständliche Formulierung der Anträge 

- Übersicht über die vorliegenden Anträge 
- Abstimmungsreihenfolge bezeichnen 

� Unterabänderungsanträge - Abänderungsanträge – Hauptanträge 
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- Wahlen 

- Statutenbestimmungen beachten Art. .... 

- offene/geheime Wahlen Art. .... 
- Wahlgeschäfte sind durch den Vorstand vorzubereiten 
- Ausscheidung von leeren/ungültigen Stimmzetteln für absolutes Mehr?! 

- Verhältnis von eingegangenen und ausgeteilten Stimmzetteln 

 

 
4. Schlusswort 

- Einwendungen oder Einsprachen gegen: 
- Versammlungsführung 

- Geschäftsunterbreitung 
- Wahl- oder Abstimmungsmodalität 

- zustande gekommene Entscheide 
- Dank für Präsenz 

- Dank für die Unterstützung 
- Gute Wünsche für Heim und Hof 
- Sitzung formell schliessen 

 

 

Inhalt des Protokolls: (für den Sekretär) 

Eingang: 

- Generalversammlung vom [Datum] 
- Beginn der Generalversammlung [Zeit] 
- Begrüssung (Mitglieder, Gäste, Referenten) Entschuldigungen 
- Feststellung ob rechtzeitig zur Generalversammlung eingeladen wurde; 
- Stimmenzähler stellt fest ob die Generalversammlung beschlussfähig ist 

- Anwesende Mitglieder ..... 
- vertretene Mitglieder ..... 
- entschuldigte Mitglieder ..... 
- unentschuldigte Mitglieder ..... 
- Total Mitglieder ___  (Vergleich mit Mitgliederliste) 
 

-  Traktandenliste, Behandlung wie auf der Einladung oder gibt es Abänderungen in der 
Reihenfolge; 

- für neue Traktanden siehe statutarische oder gesetzliche Auflagen 
-  Es dürfen nur über traktandierte Geschäfte Beschlüsse gefasst werden 

 
Verhandlungen und Abstimmungen: 
 

- Leitsatz für die Protokollabfassung:  wahr    -   knapp   -   klar  ! 
 
Schluss des Protokolls: 

- Schluss der Generalversammlung [Zeit] 
-  Ort und Datum 
-  Unterschrift von Präsident und Sekretär, wenn das Protokoll genehmigt wurde 


